LICEO CLASSICO E MUSICALE STATALE

LICEOQ CLASSICO "EMPEDOCLE"
Prot. 0010978 del 19/09/2024
Yl (Uscita)

«EMPEDOCLE»

Ai Collaboratori Scolastici
Sede

Oggetto: Ordine di servizi Collaboratori Scolastici a.s. 2024/25

SEDE DEL LICEQ

Orario del personale tutti i giorni alle ore 7,30 alle 13,30
Servizio pomeridiano tutti i giorni dal lunedi al venerdi dalle ore 12.30 alle ore 18.39
Considerato I'alternarsi dei furni settimanali la pulizia dei reparti sara effettuata nei seguenti modi:

1° turno 7.30 - 13.30 :
i collaboratori scolastici, effettueranno i servizi del proprio reparto come da O.di S,,
in mancanza del collega det 2° turno dovranno sorvegliare i reparti dello stesso piano;

2° turno 12.30 — 18.30
i collaboratori scolastici effettueranno i servizi del proprio reparto come da O.di 8., all” uscita delle classi, in particolare '
si riporta la turnazione del 2° turno con orario { 12.30 —18.30) -

i collaboratori scolastici che effettuerannc i rientri dal lunedi a venerdi ruoteranno in funzione delle
settimane per la chiusura del sabato.

Lunedi | Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato

Terrana Licata Galvano Mendolia Russo

Vetro Gibilaro Catalano Sanzo _ Bordenca A tmno un Coll.
i scolastico

AlY uvopo si precisa che per particolari esigenze per impegni pomeridiani (Ricevimenti - Consigli di

classe) si provvedera all’ integrazione con la presenza di una ulteriore unita di collaboratore scolastico.
Per le Sez. staccate Ginnasio — Ecua - Bruneileschi i rientri pomeridiani verranne effettuati dagli stessi Coll.ri
Scolastici ad ogni plesso assegnati, in ossequio a guanto riportato nel seguente ordine di servizio

DETTO ORDINE DI SERVIZIO RIMANE IN VIGORE FINO A NUOVE DiSPOSIZIONI

La sorveglianza del'Ingresso riveste carattere assolutamente prioritario su tutti gli altri Servizi, pertante I'allontanamento
dalla "garitta” potra avvenire con sostituzione da parte dei Collaboratori Scolastici dislocati al primo ¢ terzo piano.
E' prevista la sostituzione del Sig. Terrana_- "Autorizzata™ per Servizic Interno — Esterno.

il

! TERRANA CARMELO Palestra Coperta e spazi scoperti adibiti ad atfivit ricreative,
stanza Docenti Palestra — Bagni Palestra-Servizio, interno ¢
esterno- spazio sotto la scala Esterna Asiincendio — Afrio-
Pulizia Terrazzo 2° piano- Cura delle piante ¢ degli eventi
adornativi florsali - Collaborazione diretta con DSGA- Pulizia
Archivio Storico - Laboratorio Scienze — Collaborazione
i con la Sigra Mendolia in portineria — Sorveglianza atric —
] androne DX - §X
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MENDOLIA FINELLA Addetto al servizio di Portineria - Centralino -
Ricevimento Pubbtico - Collaborazione con il Sig. Terrana
in portinerta - Sorveglianza atrio — androne DX -8X

SANZO GIUSEPPE Classi [E — OE - I0E - IC - Corridoio - Vetri - Bagno Docenti -
Sgabuzzino — Bagno maschili alunni - Scala: dal Piano primo al
piano Terra lato Palestra~ Atrio: uscita Anti/Incendio (Via Pine
di Agrigento} Pulizia spabuzzine (¢x stanza alunni piano terra)
Sorveglianza terrazza primo piano in collaborazione con il coll.
scol. Galvano - scala di emerpenza di pertinenza.

GALVANQO FRANCESCA Classi 1IC- HIC — 1IF - Vetri — Bagno Ferminile lato Est ¢
fernminile lato Ovest - Ascensore seconda settimana — Pulizia
Sgabuzzino ¢ bagno H - Pulizia e Sorveglianza Terrazza primo
piano in collaborazione con il coll. scol. Sanzo - Scala: dal
secondo piano al primo piano - Aula Inglese - Aule
Informatiche in collaborazione con 1a Sig.ra Catalano '

BORDENCA SALVATORE Classi 111G - I1IF - BG—IA -Vetri - Bagni Maschili — Corridoio
-Pulizia-Ascensore prima settimana di ogni mese- Aula
Psicologa — Aula Debate — Aula Alternativa - Scala: dal primo
piano a piano zero - Sorveglianza palestra scoperta.

GIBILARO NATALINO Classi: 1B — II B- Il B — Corridoio lato DSGA —Pulizia
Segreteria ufficio contabilitd - Vetri - Pulizia - Sgabuzzino-
Bagno Maschile ¢ Femminili — Scata dal secondo piano
fino al primo piano lato Palestra - Ascensore terza
settimana di ogni mese - Bagno docenti Maschile—
Sorveglianza scale — corridoi —scala di emergenza di
pertinenza.

LiCATA ROSARIO ' Collaborazione con la Sigra VETRO nei compiti di
pulizia degli Uffici - Fotocopie - Chiamate Telefoniche -
Comunicazioni ai Docenti e al Personale ATA da parte
della Presidenza, della Vice presidenza, DSGA e

Segreterie — sorveglianza scala di emergenza di
pertinenza.
VETRO ANNA MARIA / Pulizia Uff. Personale, Uff. Alunni - Pulizia Vice

Presidenza ¢ Presidenza e Sala docenti -~ Bagni Docenti
Femminili e Bagno Preside Corridoio secondo Piano lato
Presidenza e pulizia vetri Aula Biblioteca- pulizia aula
Magna collaberazione con il Sig. RUSSO e supporto al
piano della presidenza — sorveglianza terrazza.

RUSSO LUIGI Classi ID- IID- IVB- Corridoio Terzo Piano - Veiri -
Bagni maschili terzo piano - Pulizia Sgabuzzino- Pulizia
Terrazzo 3° piano in collaborazione con la Sigra Catalano -
Deposito Teatro- Aula Multimediale terzo piano Scala
Esterna Antincendio dal terzo piano al primo piano. Aula
Covid — Museo Scienze naturali — sorveglianza corridoio scale
di emergenza te1Tazz0.

CATALANO ROSETTA Classi: HA-IITA-TIID- Corridoio Terze Piano - Vefti -
Bagni Femminili - Scala dal terzo al secondo piano lato
Presidenza - Ascensore quarta setfimana di ogni mese,
putizia uff. DSGA — Tappeto Verde - Auje Informatica in
collaborazione con la Sig.ra Galvano - Pulizia Terrazzo 3°
piano in collaborazione con il Sig. Russo -
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11 Sig. BORDENCA / GALVANO rimarranno a disposizione delle esigenze dell’alunno diversamente abile.

SEDE GINNASIO

Orario del Personate tutii 1 giorni daile ore 7,30 alle ore 13,30 In occasione del rientro pomeridiano & prevista
una Pausa Pranzo dalle ore 13,30 alle ore 14,00

E’  ASSOLUTAMENTE VIETATO DA PARTE DEI COLLABORATORI SCOLASTICI
ALLONTANARSI DAI PROPRI PIANI PER QUALSIAST MOTIVO NON AUTORIZZATO

MILIOTO TOMMASO (Piano terra) Classi IV D — VF - VG —IVA Aula Speciale Informatica
- Sala professori Video Sorveglianza: Entrate Principali -
Pulizia Ascensore prima settimana-Bagni Maschili,
Spazio Esterno

MICCICHE’ GIOVANNI ( Primo Piano) Classi V D- VB- VC — V A Scale dal Primo Piano al
Piano 0- Bagni Alunni - Bagni Signori —Vetri -Corridoio
- scala Antincendio — Aula Deposito Pulizia Palestra in
collaborazione con la sig.ra Alaimo .

ALAIMO CALOGERA ( Secondo Piano) Classi: fVE- VE -VC — Pulizia Sala Docenti - Scale: dal
Primo Piano al Secondo Piano - Bagni Alunne Bagni
Signori - Vetri -Corridoio - Scala Antincendio - Pulizia
Palestra in collaborazione con il sig. Micciché .

Ii Sig. Milioto Tommaso nell’ ora della ricreazione ha I’obbligo di vigilare su tutte le uscite tramite le fotocamere

installate presso I’edificio della scuola al fine di assicurare le mighiori condizioni di sicurezza ¢ vigilanza sugli
alunni.

SEDE BRUNELLESCHI

Orario del Personale tutti f giorni dalic ore afle 7.30 ore 13.30
Servizio Pomeridiano dalie ore 12.30 alle ore 18.30

Considerato Ialternarsi dei turni setfimanali mattina pomeriggio if carico di lavoro sara svelto a settimane aiterne
dai Collaboratori Scolastici Sig, TARALLO GIUSEPPE — AMOROSO ALFONSO.

E’ASSOLUTAMENTE VIETATO DA PARTE DEI COLEABORATORY SCOLASTICI ALLONTANARSE DAL
PROPRI PIANE PER QUALSIASE MOTIVO NON AUTOGRIZZATO

AMOROSO/TARALLO

Ore 7.30 {Apertura Scuola) Puiizia Aula Informatica, Aula Insegnanti, Aula Percussioni,
corridoio, Pulizia Bagni Alunni e Insegnanti, Aula
Laboratorio B6 (Aula COVID) Pulizia Palestra quando si ¢ in
compresenza :
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TARALLO/ AMOROSO -

Ore 12.30 (Servizio Pomeridiano) Pulizia Corridoio, Pulizia Classi 1AM —2AM- 1BM 2 BM, -
Pulizia Bagno Alunni.
Addetto al servizio di Portineria - Ricevimento Pubblico

Al uscita degli studenti alle ore 13.00 i Collaboratori Scolastici dovranno provvedere alla pulizia delie classi per
il rientre pomeridiano.

SEDE ECUA

Orario del Personale tutti i giorni dalle ore 7.30 alle ore 13.30
Servizio Pomeridiano dalie ore 12,30 alle ore 18.30

Considerato Ialternarsi dei turni settimanali mattina pemeriggio il earico di lavoro sara svolio a settimane alterne
dai Collaboratori Scolastici Sig.ra LATFTUCA GIUSEPPINA - Sig. BARTOLOMEO GIOVANNI - Sig.ra IACONO
MARIA SANTINA

La Sig.ra IACONO MARIA SANTINA/LATTUCA GIUSEPPINA dovendo Assistere Palmnna diversamente abile
prestera servizio di mattina at piano terra ( classe VBM) secondo turnazione interna,

E’ ASSOLUTAMENTE VIETATO DA PARTE DEI COLLABORATORI SCOLASTICI ALLONTANARSI
DAI PROPRI PIAN] PER QUALSIASI MOTIVO NON AUTQRIZZATO

LATTUCA/BARTOLOMEO/TACONO '

Ore 7.30 {Aperiura Scuola) Pulizia Aule III AM-TVAM- IVBM-VAM- VBM Bagno
Dacenti, Bagno Alunne, Aule Docenti- laboratoric TAC-
laboratoric Strumenti ( ES) pulizia del corridoio Atrio e
pulizia scala.

BARTOLOMEQ/LATTUCA/TACONO
Ore 12.30 (Servizio Pomeridiano) Pulizia Aule Bagni Alunni, Aula Convegni, Laboratorio
Musicale, laboratorio Strumenti (E7) pulizia de! corridoio

Afrio e pulizia Scala.
La Sig.ra TACONO/ LATTUCA rimarranno a disposizione delle esigenze dell’ alunna diversamente abile - classe VBM

ATV uscita degli studenti alle-ore 13.00 i Collaboratori Scolastici dovranne provvedere alla pulizia delle classi per
il rientro pemeridiano, '
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